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ЗАТВЕРДЖЕНО

Наказ .Щержавного закпаду

професiйноi освiти iз специфiчЕими

уN{овами навчаншt <Житомирська

академlя полlц1l))

вiд 2026 N9

ПОЛОЖЕННЯ
про вiлдiлення логiстики та матерiально-технiчного

забезпечення .Щержавного закладу професiйноi освiти iз специфiчними
}мовами вавчанвя <<Житомирська академiя полiцiiЬ

I. Загальнi положеняя

1. Вiддiлення логiстики та матерiально-технiчного забезпечення

,Щержавного закпаду професiйноi освiти iз специфiчними умовами навчання
<<Житомирська академiя полiцii> (далi - вiддiлення) е структурним пiдроздiлом
,Щержавного закладу професiйноi освiти iз специфiчними умовами навчання
<Житомирська академiя полiцii> (дапi - Житомирська академiя полiцii), який
пiдпорядкову€ться начальниковi закладу або особi, яка виконус його обов'язки,
та заступниковi начапьника, який координуе дiяльнiсть вiддiлення.

2. Повне наймеrrування - вiддiленrrя логiстики та матерiапьно-технiчного
забезпечення .Щержавного закпаду професiйноi освiти iз специфiчними у1\{овами
навчання <<Житомирська академiя полiцiТ>, скорочена пазва - ВЛМТЗ.

3. Вiддiлення у своiй дiяльностi керусться Конституrдiсю Украiни та
законами Украiни, }тЕlзами Президевта УкраiЪи i постановами BepxoBHoi Ради
Украiни, прийнятими вiдповiдно до Констиryцii та законiв Украiни, актами
Кабiнеry MiHicTpiB Украiни, мiжнародними договорами Украiни, якi набрапи
чинностi вiдповiдно до Закону Украiни <Про мiжнароднi договори Украiни>, а
також iншими нормативно-правовими актами, зокрема нормативно-правовими
актами MiHicTepcTBa внутрiшнiх справ УкраТни, органiзачiйно-розпорядчими
актами Нацiональноi полiцii Украiни та Житомирськоi академii полiцii i цим
положенням.

4, Структура i штатна чисельнiсть вiддiлення затверджуються у
визначеному законодавством УкраiЪи порядку.
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5. .Щiяльнiсть вiддiлення грунту€ться Еа принципах верховенства права,
дотримання прав i свобод людини, законностi, вiдкритостi та прозоростi,
полiтичпоi нейтршrьностi, взасмодii з населеннJIм на засад{rr( партнерства,
безперервностi.

6. Вiддiлення органiзовуе свою робоry згiдно з планами роботи у взасмодiТ з
iншими стр)цтурними пiдроздiлами Житомирськоi академii полiцii.

'7. Працiвники вiддiлення забезпечуються безпечними умовами для
виконання cBoix службових обов'язкiв, належно облаштованими примiщеннями,
робочими мiсцями, необхiдним обладнанням.

II. OcHoBHi завдання

l, Плаrryвання та органiзацiя закупiвель матерiаrrьних pecypciB та под€}льше

управлiння ними.

2. Пiдготовка пропозичiй керiвництву Житомирськоi академii полiцii з
питаЕь ефективного використання державного майна.

3. Органiзацiя дiяльностi, пов'язаноТ з поточними ремонтами та капiтальяим
будiвництвом.

4. Органiзацiя та здiйснення в установленому порядку матерiально-
технiчного та рес)дрсного забезпечення пiдроздiлiв закладу, зокрема
транспортними засобами, озброенням, спецiальними засобами, пально-
мастильними матерiшtами, одностросм полiцейських, iншими видами майна,
необхiдного для виконання покладених на них завдань.

1. Упровалження сдиноi полiтики щодо центрЕlлiзованого оснащення
закладу с}л{асними видами обладнання та технiчними засобами.

2. Органiзачiя та проведення поточних peMoHTiB.

3. Органiзацiя та здiйснення контролю за проведенЕям капiтального
будiвництва.

4. Органiзаuiя та здiйснення контрольних заходiв щодо якiсного стану
адмiнiстративних будiвель та споруд Житомирськоi академii полiцii.

5. Пiдготовка обгруктованих
Житомирськiй академii полiцiТ лiмiтiв

пропозицiй щодо встановленЕя в
споживанЕя електричноi та тепловоi

III. Функцii
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енергii, твердого п€UIива, посJгуг зв'язку, водопостачаншI та водовiдведення,
здiйснення контролю за ii до,гриманвям.

6. Ужиття заходiв шодо водозбереження, енергозбережентrя, рацiонального
й ефективного використання пЕчIивно-енергетичних pecypciB у Житомирськiй
академii полiцii та контролю за ii виконанням.

7. Забезпечення органiзацii та проведеннJI встановлених законодавством
процедур державних закупiвель, вибiр постачальникiв для укладаЕня
господарських угод. Пiдготовка проектiв KoHTpaKTiB (логоворiв), додаткових
угод з пiдприемствами та органiзацiями незалежно вiл форми власностi про
надання послуг, постачання матерiально-технiчних pecypciB, виконання робiт та
перевiрка документацii з конкурсних торгiв.

8. Здiйсненlrя постiйного монiторингу щодо стаЕу матерiшrьно-технiчного
забезпечення, достатньоi кiлькостi озброення, спецiальних засобiв, транспорту,
зв'язку, речового майна, матерiалiв та обладнання для закJIаду.

9. Здiйснення облiку земельних дiлянок та об'ектiв будiвничтва, якi
перебувають у користуваннi Житомирськоi академii полiцii.

1 0. Забезпечення закJIаду матерiально-технiчними ресурсами та здiйснення
коЕтролю за збереженням, експлуатацiею. доцiльнiстю використання,
органiзацiею ремонту, реаrriзачiею та списанням в установленому порядку.

1 l. Органiзацiя зберiгання, обслуговрання та ремоЕту озброення, що
перебувае на облiку Житомирськоi академii полiцii.

l2. Органiзаrriя та контроль за дотриманням порядку належного зберiгання
матерiально-технiчних pecypciB, поточного забезпечення.

l3. Здiйснення контолю за експJryатацiсю сттужбового автотанспорry
закладу.

14. Органiзацiя роботи та здiйснення контролю за автотранспортним
забезпечеЕням закладу.

15. Здiйснення контролю за р},r(ом та списанням товарно-матерlальних
цiнностей, якi знаходяться в корисryваннi пiдроздiлiв Житомирськоi академii
полiцii, забезпечення проведення iнвентаризачiй.

l6. Пiдготовка проектiв aKTiB Житомирськоi академii полiцii щодо списання
основних засобiв та iнших матерiальних цiнностей з )Фах)ванням положень
законодавства УкраiЪи та вiдомчих aKTiB Нацiональноi полiцii УкраiЪи.
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17. Подання пропозицiй щодо розроблення в установленому порядку
проектiв органiзачiйно-розпорядчих aKTiB за напрямками дiяльностi ВЛМТЗ.

18. Здiйснення контролю за дотриманIuIм вимог нормамвно-правових aKTiB
щодо виконаннJI органiзаuiйно-технiчних, санiтарно-гiгiенiчних заходiв,
протипожеr(них прalвил та норм.

l9. Органiзачiя вiдповiдно до законодавства Украiни своечасного розгляду
листiв, заяв та скарг фiзичних i юридичних осiб з питань, що нЕlлежать до
компетенцii Влмтз.

20. Органiзацiя, у разi необхiдностi, супроводу (лоставки) полiцейських та
прачiвникiв Академii, якi звiльненi з полону, отримали поранення внаслiдок
збройноi агресii росiйськоi федерачiI проти Украiни, та членiв ix сiмей, а також
членiв сiмей осiб, якi загинули (померли), зIIикли безвiсти, перебувають у
полонi або захопленi заручвиками до ДУ <ТМО МВС в Житомирськiй
областi>.

IV. Права

l. У межах компетенцii вимагати вiд прачiвникiв закладу пропозицiй,
матерiалiв, звiтiв, технiчноi та економiчноi докуrиентацii для виконанЕя завдань
та функцiй, покпадених на вiддiлення.

2. Iнiцiювати скликання Еарад, створення комiсiй та робочих груп, брати

}п{асть у нарадах та iнших заходах, що проводяться в закJlадi, з питань, якi
належать до компетенцii вiддiлення.

3. Заlryчати в установленому порядку працiвникiв Житомирськоi академii
полiцii (за погодженням з ii керiвниками) до розгJIяду питань, що належать до
компетенцii вiддiлення.

4. За дорученням керiвництва представляти в межах компетенцii вiддiлення
iнтереси Житомирськоi академii полiцii в державних органах, органах мiсцевого
самоврядування, мiжнародних органiзацiях, у вiдносинах з мiжнародпими
органiзачiями, представниками iноземних держав, не)Фядовими органiзачiями,\

5. Вiмiлення мас iншi права, обулrовленi виконанням його завдань i

функцiй.

V. Органiзачiя дiяльностi

1. Вiддiлення очолю€ завiдувач, який признача€ться на посаду та
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звiльня€ться з Hei rrакzвом начttльника ЖитомирськоI академii полiцii або особип
що викоЕуе його обов'язки.

2. Завiдувач, згiдно з покладекими на очолюваний пiдроздiл завданнями:

1) здiйснюс керiвництво дiяльнiстю вiддiленняп забезпечус якiсне та
ефсктивне виконаннjI покладених на Еього завдань i функчiй, уноситъ
керiвничтву Житомирськоi академii полiцii пропозиuii з питань дiяльностi
вiддiлення, несе персон.rльну вiдповiдальнiсть за органiзачiю роботи вiддiлення
та дотримання службовоi дисциплiни працiвниками вiллiлення;

2) розподiляс функцiональнi обов'язки мiж працiвниками вiддiлення,

розробляе та пода€ на затверджеЕня нач:iльЕиковi закладу посадовi iHcTpyKuii
особового скJIаду вiддiлення;

3) забезпечуе виконання покладених на вiддiлення завдань щодо реалiзацii
наказiв, дор)п{ень та рiшень керiвництва Мвс Украiни, Нацiональноi полiцii
Украiни та Житомирськоi академii полiцii;

4) здiйснюс контроль за дотриманням працiвниками вiддiлення
законодавства Украiни. наказiв та дор)л{ень Нацiональноi полiцii
Украiни, МВС Украiни та Житомирськоi академii полiцii;

5) органiзовуе та здiйснюе контроль за проведенням поточних peMoHTiB;

6) органiзовуе та здiйснюе контроль за проведенням капiтального
будiвництва;

7) органiзовус та контролюе проведення заходiв щодо якiсного стану
адмiнiстративних будiвель та споруд Житомирськоi академii полiчii;

8) здiйснюс пiдготовку обrрунтованих пропозицiй щодо встановлеЕвя в
Житомирськiй академii полiцii лiмiтiв споживання електричноi та тепловоТ
енергii, твердого п€lлива, посJrуг зв'язку, водопостачання та водовiдведення,
здiйснення контролю за ii дотриманням;

9) вживае заходiв щодо водозбережеЕня, енергозбереження, рацiонального
й ефективного використання пчLпивно-енергетичних pecypciB у закладi та
контролю за ix виконанням;

10) забезпечуе органiзацiю та проведенкя встановлених законодавством
процедур державних закупiвель, вибiр постачальникiв дJIя )rкпадання
господарських угод; пiдготовку просктiв KoHTpaKTiB (договорiв), додаткових
год з пiдприсмствами та органiзацiями незiшежно вiд форми власностi про
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ЕаданЕя посJt)л, постачання матерiarльно-технiчних pecypciB, виконання робiт та
перевiрка докрrентацii з конкурсних торгiв;

11) здiйснюе монiториЕг стаЕу матерi€lльно-техЕiчного забезпечеЕня,
достатньоi кiлькостi озброення, спецi&'rьних засобiв, транспорту, зв'язку,

речового майна, матерiалiв та обладнання для потреб закJIаду;

12) органiзовус облiк земельЕих дiлянок та об'ектiв булiвничтва, якi
перебрають у корисryваннi Житомирськоi академii полiцii;

13) забезпечу€ закJIад матерiально-технiчними ресурсами та здiйснюе
контроль за збереженням, експлуатацiсю. доцiльнiстю використання,
органiзацiею ремонry, реалiзачiею та списанням в установленому порядку;

14) органiзовус зберiгання, обслуговування та ремонт озброення, що
перебрае на балансi Житомирськоr академii полiцii;

15) з.чiйснюс контроль за порядком зберiгання матерiально-технiчних
pecypciB у Житомирськiй академii полiцii;

17) органiзовуе робоry та здiйснення контролю з автотранспорт}Iого
забезпечення закJIаду: якiсним стаЕом, облiком, порядком збереження,
експrryатацiею, органiзачiсю ремонту, реалiзачiсю, списаннJIм, доцiльнiстю
використання службового автотранспорту;

18) здiйснюе контроль за рухом та списанням товарно-матерiальних
цiнностей, якi знаходяться в корисryваннi пiлроздiлiв Житомирськоi академii
полiцii, забозпеченням проведення iнвентаризацiй;

19) злiйснюе пiдготовку просктiв aKTiB Житомирськоi академii полiцii щодо
списання основних засобiв та iнших матерiапьних цiнностей з урахранням
положень законодавства Украiни та вiдомчих aKTiB Нацiональноi полiцii
Украiни;

20) здiйсню€ контоль за порядком угримання у належному cTaHi
сrryжбових та навчaulьнкх прлтм iщекь закJIаду;

21) вiдповiда€ за протипожежку безпеку та протипожежний захист в
Житомирськiй академii полiuii;

16) здiйснюе контроль за експлуатачiею службового автотранспорту
закладу;
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22) подае пропозицii щоло розроблення в установленому порядку просктiв
органiзацiйно-розпорядчих aKTiB за напрямками дiяльностi вiддiлення;

23) здiйснюе коЕтроль за дотриманшIм вимог нормативно-правових aKTiB
щодо виконаннrI органiзаuiйно-технiчних, санiтарно-гiгiенiчпих заходiв,
протипожежних правил та норм;

24) органiзовус вiдповiдно до законодавства Украiни своечасний розгляд
листiв, заrIв та скарг фiзичних i юридлтчних осiб з питанъ, що належать до
компетенцii вiддiлення;

25) бере )"racTb у проведеЕЕi службових розслiдрань (перевiрок)
за фактами доrrущення особовим скпадом Житомирськоi академiI полiцii
порушень дисциплiни та законностi;

26) уносить керiвничтву закJIаду пропозицiI з питаЕь удосконirлення
органiзацiйно-штатноi структури вiддiлення, створенЕя нiшежних умов для його
дiяльностi;

27) у межах cBoii повноваженъ сприяе забезпеченню реапiзачii сдиноТ
державноi полiтики, спрямованоi на досягнення рiвних прав та можливостей
жiнок i чоловiкiв;

28) у межах компетенцii дотримуеться принципу забезпечення рiвних прав
та можпивостей жiнок i чоловiкiв у своiй дiяльностi;

29) у межах компетенцiТ забезпечуе викоЕаЕня нормативно-правових aKTiB з
питань дотримапня рiвних прав та можливостей жiнок i чоловiкiв, запобiгання та
протидii дискримiначii за ознаками cTaTi та сексуапьЕим домаганням;

30) виконуе oKpeMi службовi дор}цення начilльника закJIаду або особи, що
викоку€ його обов'язки;

3l ) у встановленому порядку звiryс про результати службовоi дiяльностi.

3. У разi вiдсутностi начаJIьника вiдцiлення виконанЕя його обов'язкiв
покладастъся на працiвника вiдповiдно до паказу начЕrльника Житомирськоi
академii полiцii або особи, яка виконуе його обов'язки.

Завiдувач вiддiлення логiстики та
матерiально-технiчного забезпечення
.Щерясавного закладу професiйвоi
освiти iз специфiчппмrr
умовамп навчання
<<Житомирськоi академii полiцii>> Сергiй БУГАЙоВ


